


事業報告書

事業年度終了後 ３か月以内 に提出

１ 事業報告書等提出書（別記様式第５号の３）

② 事業報告書

③ 活動計算書

④ 貸借対照表

⑤ 計算書類の注記

⑥ 財産目録

⑦ 年間役員名簿

⑧ 前事業年度の末日における社員のうち

１０人以上の者の名簿
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役員変更の届出

届出が必要な変更内容

①新任 ②再任 ③任期満了 ④死亡 ⑤辞任

⑥解任 ⑦住所・居所の変更 ⑧改姓・改名

届出に必要な書類

１ 役員の変更等提出書（別記様式第３号）

② 変更後の役員名簿

３ 就任承諾及び誓約書の謄本

４ 役員の住所又は居所を証する書面

※住民票はマイナンバーの記載がないもの
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住所変更・改姓・
改名の場合

新任の場合



定款の変更（届出）

届出でよい場合

① 事務所の所在地（所轄庁の変更がない場合）

② 役員の定数

③ 資産に関する事項

④ 会計に関する事項

⑤ 事業年度

⑥ 解散に関する事項（残余財産の処分に関する事

項を除く）

⑦ 公告の方法

⑧ 法律に記載のない事項

（合併、賛助会員、顧問などに関する事項）
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定款の変更（届出）

届出に必要な書類

１ 定款変更届出書（別記様式第５号）

２ 定款の変更を議決した社員総会の議事録の謄本

（原本証明があるもの）

③ 変更後の定款
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定款の変更（認証）

認証が必要な場合

① 目的 ② 名称

③ 特定非営利活動の種類・事業

④ その他の事業の種類・事業

⑤ 事務所の所在地（所轄庁の変更がある場合）

⑥ 社員の資格の得喪

⑦ 役員に関する事項（役員の定数以外のこと）

⑧ 会議に関する事項

⑨ 解散時の残余財産が帰属する者に関する事項

⑩ 定款の変更に関する事項
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定款の変更（認証）

認証に必要な書類

１ 定款変更認証申請書（別記様式第４号）

２ 定款の変更を議決した社員総会の議事録の謄本

（原本証明があるもの）

③ 変更後の定款

④ 事業計画書（２か年度分）

③ 活動予算書（２か年度分）
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事業の変更をする場合



定款変更の登記完了の届出

定款変更にともなって登記事項を変更した場合

① 名称

② 主たる事務所

③ 目的・事業

届出に必要な書類

１ 定款変更登記完了提出書（別記様式第5号の2）

２ 登記事項証明書

３ ２のコピー
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申請様式は石川県NPO活動支援センターの
HPからダウンロード

ここから
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参考 役員の任期の短縮・伸長規定

短縮・伸長規定の例

（任期等）

第○条 役員の任期は、２年とする。ただし、再任を妨げない。

２ 前項の規定にかかわらず、任期満了前に就任後２事業年度が終了した後の総会において、後任

の役員が選任された場合には、当該総会が終結するまでを任期とし、また、任期満了後に後任の役

員が選任されていない場合には、任期の末日後最初の総会が終結するまでその任期を伸長する。

★ 上記のように定款を変更することにより、２年の任期満了より前に新しい役員が選任された

場合に、総会終結時点まで現任役員の任期が短縮され、総会終結時点で新しい役員が就任します

ので、役員全員が再任でなくても、すぐに新しい役員で理事長を互選することが可能となります。

また、任期満了までに社員総会を開催できなかった場合には、任期満了後最初の社員総会が終

結するまで、その任期を伸長することができます。

★ 任期の伸長については、総会で役員を選任をする法人のみが可能です。
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